
ขอปฏิบัติสำหรับกรรมการคุมสอบ 

สำนักงานปลัดกระทรวง อว. 

วันอาทิตยที่ 6 สิงหาคม 2569  เวลา 09.00 – 12.00 น. 

-------------------------------------------- 

 

หองอำนวยการสอบ หองกระจก ชั้น 4 (หอง 408) 

หองประชุมชี้แจง  ศร.4 ชั้น 4  หอง 406 

  

การแตงกายกรรมการคุมสอบ 

 ชาย : เสื้อโปโลมหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร สีดำ  กางเกงแบบสภุาพ  รองเทาหุมสน 

 หญิง : เสื้อโปโลมหาวิทยาลยัเกษตรศาสตร สีดำ  กระโปรงแบบสุภาพ  รองเทาหุมสน 

(ขณะปฏิบัติหนาที่คุมสอบใหปดเครื่องมือสื่อสาร ยกเวนกรรมการหมายเลข 1 ใหใชไดเพื่อดูข้ันตอนการปฏิบัติงาน) 

เวลา กิจกรรม 

08.00 น. กรรมการคุมสอบมาถงึหองอำนวยการสอบ ลงชื่อปฏิบัตงิานและรับฟงคำชีแ้จงเก่ียวกับการคุมสอบ 

(แสดงบัตรประจำตัวประชาชนพรอมเซ็นชื่อปฏิบัตงิานและรบับัตรกรรมการคมุสอบ) 

08.30 น. ใหผูเขาสอบข้ึนอาคาร 

08.45 น. กรรมการคุมสอบตรวจหลักฐานการเขาหองสอบ  ไดแก  

บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวเจาหนาที่ของรัฐ หรือบัตรที่ทางราชการออกให 

ซึ่งมีรูปถาย ชื่อ-นามสกุล และเลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก (ฉบับจริง) และยังไมหมดอายุ  

กรณีแสดงตนดวย Application ThaID  หรือ DLT QR LICENCE ใหติดตอที่หองอำนวยการเพื่อ

ทำคำรองขอเขาสอบ 

ไมอนุญาต สำเนาหรือภาพถายจากโทรศัพทมือถือเพื่อแสดงตนในการเขาสอบ 

 หากเลขประจำตัวประชาชน 13 หลักไมตรงกับฐานขอมูลการสมัครสอบ กรรมการหรือเจาหนาที่

คุมสอบจะไมอนญุาตใหเขาหองสอบ หากตรวจพบภายหลังจะถูกยุติการสอบและจะตองนั่งอยูใน

หองสอบจนกวาจะหมดเวลาและจะไมไดรับการตรวจใหคะแนน 

 สำหรับผูที่มีการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล หลังจากสมัครสอบแลว ตองนำหลักฐานการเปลี่ยน  

ชื่อตัว หรือชื่อสกุล มาแสดงตอกรรมการคุมสอบเพื่อเขาสอบดวย  

 สิ่งของที่อนญุาตใหนำเขาหองสอบ 

- บัตรแสดงตน  ปากกาสีนำ้เงิน น้ำยาลบคำผิด ดนิสอ 2B หรือมากกวา และยางลบ  

- เฉพาะตำแหนงวิศวกรไฟฟา วิศวกรโยธา นายชางเทคนิค ชางไฟฟา  และชางโยธา ใหนำเครื่อง

คิดเลขเขาหองสอบได (ไมกำหนดรุน) 

- อนุโลมกุญแจรถ รีโมทรถยนต กระเปาเงินใบเล็ก เครื่องประดบัทุกชนดิ นำเขามาไดโดยใส

ถุงพลาสติกใสวางไวใตเกาอี้นั่งสอบ สิ่งของนอกเหนือจากนี้ไมอนุญาตใหเขานำหองสอบ 

- สิ่งของนอกเหนือจากที่กำหนดหามนำเขาหองสอบ 

 

 

 



เวลา กิจกรรม 

 การแตงกายของผูเขาสอบ : แตงกายสุภาพเรยีบรอย  

สุภาพสตรี สวมเสื้อ หรือชุดกระโปรง หรือชุดกางเกงแบบสุภาพ โดยสอดชายเสื้อไวในกระโปรง

หรือกางเกง หากผมยาวปดใบหูจะตองรวบผมใหเรียบรอยดวยหนังยางที่ไมมีวัสดตุกแตงทุกชนดิ 

สวมรองเทาหุมสนหรือรัดสน 

สุภาพบุรุษ สวมเสื้อ กางเกงสแลค หรือยีนสสีดำลวนไมมีรอยขาด โดยสอดชายเสื้อไวในกางเกง 

สวมรองเทาหุมสน 

กางเกงยีนสนอกเหนือจากที่ระบุ กางเกงขาสั้นเหนอืเขา เสื้อไมมีแขน รองเทาแตะ ไมอนุญาต

ใหเขาสอบ 

 หาม สวมเครื่องประดับ หรอืวัสดุตกแตงเสื้อผาและรางกายทุกชนิด เชน นาิกาทุกชนิด สรอยคอ 

แหวน ตางหู สรอยหรือสายรัดขอมือ สายสิญจน ยันต ตะกรุด เครื่องราง วัตถุมงคลทุกชนดิ    

เปนตน 

 กรณผีูเขาสอบสวมหนากากอนามัยตองไมมีลวดลายหรือวัสดุตกแตง และใหผูเขาสอบถอดเพื่อ

ตรวจใบหนากับรูปในบัตรทีใ่ชแสดงตนวาตรงกัน และเพ่ือปองกันผูเขาสอบมีกระดาษโนตที่สอ

ทุจริตซอนไวในหนากากอนามัย 

 ใหผูเขาสอบอยางนอย 2 คน ตรวจสอบความเรยีบรอยของซองแบบทดสอบสอบและลงลายมือชื่อ

กำกับ  และแจกแบบทดสอบในลักษณะหงาย  กอนกรรมการแจกแบบทดสอบและ

กระดาษคำตอบใหนบัจำนวนวาครบถวนตามจำนวนที่ระบุไวหนาซองหรือไม หากไมถูกตองให

ติดตอหองอำนวยการสอบ โดยดวน 

 ประกาศแจง “ผูเขาสอบจะตองนั่งสอบตามทีน่ั่งและหองสอบทีก่ำหนดให ผูใดนั่งผิดที่หรือผิดหอง

สอบ จะไมไดรับการตรวจใหคะแนน” 

 ชี้แจงการกรอกขอมูลในกระดาษคำตอบ ตรวจสอบความครบถวนของแบบทดสอบ 

- กระดาษคำตอบปรนัยใหระบายดำเขมเต็มวงกลม ดวยดนิสอที่มีความดำเทากับ 2B หรือ

มากกวาเทานั้น  กรอกรายละเอียดในกระดาษคำตอบดวยปากกา 

- กระดาษคำตอบอัตนยั  ใหเขียนช่ือ-นามสกุล และเลขประจำตัวสอบที่หนาปก

กระดาษคำตอบเทาน้ัน   

แจงผูเขาสอบใหตรวจเช็คหนาแบบทดสอบใหครบถวน กอนเริ่มทำแบบทดสอบ 

 หากพบปญหาเก่ียวกับแบบทดสอบ ใหติดตอหองอำนวยการสอบทันที หามนำแบบทดสอบออก 

นอกหองสอบโดยเด็ดขาด 

09.00 น. เริ่มทำแบบทดสอบ และไมอนญุาตใหออกจากหองจนกวาจะหมดเวลาสอบ 

09.30 น. หมดเวลาเขาหองสอบ 

 เริ่มเซ็นชื่อผูเขาสอบ โดยกรรมการคุมสอบตองตรวจสอบความถูกตองตรงกันของเลขประจำตัว

ประชาชนในใบเซ็นชื่อกับบัตรที่ใชแสดงตนเขาสอบ  

กรณีขาดสอบเขียนคำวา “–ขส-” ในใบเซ็นชื ่อดวยปากกาแดง   ในชองขาดสอบใหทำ

เครื่องหมาย  ดวยปากกาแดง และไมตองขีดฆาใด ๆ ในกระดาษคำตอบ   



เวลา กิจกรรม 

กรณีชื่อ-นามสกุลสะกดไมถูกตอง  ไมตรงกับบัตรประจำตวัประชาชน ใหกรรมการตรวจสอบเลขที่

บัตรประจำตัวประชาชน หากตรงกันแลวให ผูเขาสอบเขียนแกไขในใบเซ็นชื่อพรอมลงนามกำกับ 

(ไมตองเขียนคำรอง) 

 สแกน “รายงานจำนวนเขาสอบ/ขาดสอบ/ปญหาในการสอบ   
 

รหัส     3515   . 

 

 

 

 

 ในกรณีท่ีมีความจำเปน ผูเขาสอบจะตองเขาหองน้ำใหกรรมการคมุสอบติดตามและตรวจดูภายใน 

หองน้ำกอนและหลังจากผูเขาสอบใชหองน้ำน้ัน (อนุญาตใหเขาหองน้ำครั้งละ 1 คน) 

11.45 น. “ขณะนี้เวลา 11 นาิกา 45 นาที เหลือเวลาทำขอสอบ 15 นาที” 

11.55 น. “ขณะนี้เวลา 11 นาิกา 55 นาที เหลือเวลาทำขอสอบ 5 นาที” 

12.00 น. “ขณะนี้เวลา 12 นาิกา หมดเวลาทำขอสอบ หามผูเขาสอบลุกจากที่นั่งสอบจนกวากรรมการ 

 คุมหองสอบจะเก็บกระดาษคำตอบและตรวจนับเรียบรอยแลว” 

 กรรมการคุมสอบตรวจสอบขอมูลผูเขาสอบในกระดาษคำตอบใหถูกตองครบถวน กอนอนุญาต

ใหผูเขาสอบออกจากหองสอบ 

 กรรมการคุมสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคำตอบ ดังนี้ 

- แบบทดสอบเรียงตามเลขประจำตัวสอบ  

- กระดาษคำตอบปรนัยเก็บเรียงเลขประจำตัวสอบ หอดวยใบเซ็นชื่อเพ่ือแยกกับ 

  กระดาษคำตอบที่ไมไดใช 

- กระดาษคำตอบอัตนัยเก็บเรียงเลขประจำตัวสอบ กระดาษคำตอบที่ไมไดใชใหนำไปตอทาย 

 กรรมการคมุหองสอบแกะสติ๊กเกอรที่นั่งสอบและเอกสารที่ติดหนาหองสอบใหเรียบรอย   

 

----------------------------------------------------- 


